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Procédure d’inventaire
Nous arrivons en période d’inventaire et afin de vous éviter tous problèmes lors 
de cette opération, nous vous adressons un récapitulatif des étapes importantes. 
Ainsi votre inventaire sera fait dans les meilleures conditions.

LES INVENTAIRES ARRIVENT!

Etape 1 : débuter l’inventaire

Les indications suivantes tiennent 
compte d’un inventaire fait au 31 
décembre.

- Faire toutes les livraisons, les retours 
fournisseur jusqu’au 31 décembre.

- Faire la mise à jour de toutes les journées 
ventes et des transferts jusqu’au 31 
décembre.

- Faire une sauvegarde sur disquettes de 
votre stock au 31 décembre.

Il est fortement conseillé de ne faire aucun 
mouvement de stock  entre la préparation 
d’inventaire et l’ajustement sur inventaire. 

Vous pouvez maintenant commencer votre 
inventaire. Pour cela :

 Après avoir exécuté les phases ci-dessus, 
faire la préparation d’inventaire en mettant 
comme date le 31 décembre (si cela 
correspond au jour de votre inventaire).

Etape 2 : saisie d’inventaire

En ce qui concerne la saisie d’inventaire vous 
avez plusieurs façons de procéder : 

- Vous pointez vos articles par rapport à un 
listing. Il vous suffit d’éditer la différence 
d’inventaire en demandant un interligne 
après avoir fait la préparation d’inventaire. 
Vous aurez alors votre listing avec tous les 
articles existants et leur stock  ordinateur.

- Vous saisissez les codes barres de vos 
articles directement sur l’ordinateur, par le 
programme « saisie ». Vous entrez alors les 
c o d e s b a r r e s e t l e s q u a n t i t é s 
correspondantes sachant que vous pouvez 
saisir des quantités négatives en cas 
d’erreur.
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- Dans le cas d’utilisation du logiciel de caisse, 
vous pouvez saisir votre inventaire 
directement sur le PC caisse et analyser la 
différence d’inventaire. Ensuite faire une 
communication avec le site central. 

- Vous saisissez votre inventaire par 
l’intermédiaire de votre portable. Mettez le 
portable en charge quelques jours avant 
l’inventaire et testez le. Après avoir saisi vos 
articles, videz le portable sur l’ordinateur par 
le programme saisie par portable et faites la 
mise à jour.

Etape 3 :  Editer la différence 
d’inventaire

- Si vous constatez des erreurs de saisies 
d’inventaire, repassez par le programme de 
saisie d’inventaire pour modifier les 
quantités.

- Si vous constatez des erreurs de transfert, 
repassez les à une date antérieure  au 31 
décembre et refaites la préparation 
d’inventaire en GARDANT les quantités 
saisies.

Quand toutes les erreurs de saisies ont été 
corrigées, il ne reste plus que les différences 
réelles de stock. 

Etape 4 : Ajustement sur inventaire

Pour corriger ces différences il faut passer par 
le programme d’ajustement  sur inventaire 
(attention de ne pas passer par le programme 
d’ajustement sur erreur). L’ajustement sur 
inventaire modifie la quantité ordinateur et 
non pas la quantité saisie. Vous avez deux 
modes de saisie d’ajustement :

Le mode manuel : Vous devez rappeler 
manuellement tous les modèles dont les 
quantités sont à modifier.

Le mode automatique : L’ordinateur ajuste lui 
même les différences pour les modèles dont 
le stock n’a pas changé depuis la préparation 
d’inventaire (ni vente ni livraison ni 
ajustement de stock).

Etape 5 : Edition de l’inventaire valorisé

- Vous éditez ensuite l’inventaire valorisé.

- Il ne vous reste plus qu’à clôturer 
l’inventaire quelques jours plus tard quand 
vous serez sûre d’avoir fini celui-ci.

Et après bien entendu il y a les 
soldes ! ! !

Vous avez la possibilité de gérer vos prix de 
vente soldés en automatique pour gagner du 
temps et éviter des erreurs à la caisse.

- Passez le programme attribution des soldes 
pour définir la période le % de solde et les 
prix de solde pour les modèles choisis.

- Vous avez ensuite la possibilité d’éditer la 
liste des modèles soldés afin de contrôler 
votre sélection et de l’affiner. En éditant 
cette liste sans les prix d’achat elle vous 
servira à l’étiquetage.

- Vous allez ensuite aller sur le PC caisse dans 
le programme paramétrage caisse pour 
cocher la case solde.

Nous restons à votre disposition pour toute 
information complémentaire.

Bon courage.
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